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ANALIZA IN IZBOLJŠANJE RAZPISNE DOKUMENTACIJE
Organizacija vaje: Udeleženci se razdelijo v skupine in ocenijo virtualne ponudbe, ki so bile oddane za virtualne razpise različnih skupin blaga.
Vaja je razdeljena na tri faze:
1. Analiza razpisa
2. Ocena virtualnih ponudb
3. Zaključna razprava
Spodaj najdete „analizni list” za 1. fazo in „ocenjevalno preglednico”. Razpisna dokumentacija in ponudbe bodo poslane ločeno.
Analizni list – 1. faza
Splošne informacije
Razpis za naročilo:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
1. Ali je bil predmet naročila „ozelenjen”?
(tj. ali so okoljski cilji vključeni v predmet naročila)
☐DA ☐ NE
OPOMBE: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. [image: ]Ali so v razpisu navedena trajnostna merila?
☐DA ☐NE
OPOMBE: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


3. Ali so okoljski cilji v razpisu jasno navedeni?
(npr. manjše obremenjevanje okolja, uporaba trajnostnih vlaken)
☐DA ☐NE
OPOMBE: ____________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Ali je potrebna uporaba posebnih materialov?
☐ DA ☐NE
OPOMBE: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Ali je potrebna izključitev določenih materialov ali snovi?
☐ DA ☐ NE
OPOMBE: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


6. Ali so okoljska merila povezana s proizvodnimi procesi?
☐ DA ☐ NE
OPOMBE: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

7. Ali so okoljski zanki ali enakovredni standardi sprejeti kot dokazilo?
☐ DA ☐ NE
OPOMBE: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


8. Ali so v razpis vključena družbena ali etična merila?
☐ DA ☐ NE
OPOMBE: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

9. Katera metoda za določitev naročila se uporablja?
☐ Najugodnejša ponudba (MEAT; ang. Most Economically Advantageous Tender)
☐ Najnižja cena
OPOMBE: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

· Izbirni kriteriji, opredeljeni v dokumentu (če je to relevantno)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

· Tehnične specifikacije, opredeljene v dokumentu
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

· Klavzule o izvedbi pogodbe, opredeljene v dokumentu
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

· Merila za oddajo naročila, navedena v dokumentu (če je to primerno)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ocenjevalna preglednica – 2. faza
Uporabite naslednjo preglednico za oceno treh možnih ponudb, ki so bile predložene v okviru razpisa. Odločiti se boste morali o skladnosti/neskladnosti s trajnostnimi zahtevami.

RAZPIS 1
Pisarniški material – kopirni papir
Ključne zahteve glede trajnosti
·  Reciklirane ali trajnostno pridobljene vlaknine
· Visok vsebnost recikliranega papirja
· Beljenje brez klora
· Primernost za normalno pisarniško uporabo

OCENJEVALNA PREGLEDNICA – PISARNIŠKI PAPIR
	Trajnostni kriterij
	Zahteva
	Ponudba A
	Ponudba B
	Ponudba C

	okoljski
	reciklirane ali certificirane vlaknine
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne

	okoljski
	≥ zahtevani delež recikliranega papirja
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne

	okoljski
	beljenje brez klora
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne

	okoljski
	dokumentacija je predložena
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne

	kakovostni
	primerno za tiskalnike/kopirne stroje
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne

	kakovostni
	zagotovljena dosledna kakovost
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne


Odločitev o skladnosti:
1. Ponudba A: Skladna ali neskladna? Zakaj? _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Ponudba B: Skladna ali neskladna? Zakaj? _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Ponudba C: Skladna ali neskladna? Zakaj? _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
RAZPIS 2
IT - oprema – računalniki
Ključne zahteve glede trajnosti
· Energetska učinkovitost
· Prevzem in recikliranje odslužene opreme
· Vzdržljivost in dolga življenjska doba
· Odgovorne prakse v dobavni verigi
OCENJEVALNA PREGLEDNICA – RAČUNALNIKI
	Trajnostni kriterij
	Zahteva
	Ponudba A
	Ponudba B
	Ponudba C

	okoljski
	energetsko učinkovita oprema
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne

	okoljski
	funkcije upravljanja porabe energije
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne

	okoljski
	sistem za prevzem in recikliranje
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne

	družbeni
	odgovorna dobavna veriga pojasnjena
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne

	kakovostni
	garancija in tehnična podpora
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne

	kakovostni
	namestitev in podpora vključena
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne


Odločitev o skladnosti:
1. Ponudba A: Skladna ali neskladna? Zakaj? _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Ponudba B: Skladna ali neskladna? Zakaj? _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Ponudba C: Skladna ali neskladna? Zakaj? _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
RAZPIS 3
Čistilna sredstva 
Ključne zahteve glede trajnosti
· Uporaba okolju prijaznih čistilnih sredstev
· Zmanjšana količina nevarnih snovi
· Ukrepi za zdravje in varnost delavcev
· Kakovost in doslednost dobave
OCENJEVALNA PREGLEDNICA – ČISTILNA SREDSTVA
	Trajnostni kriterij
	Zahteva
	Ponudba A
	Ponudba B
	Ponudba C

	okoljski
	okolju prijaznejše blago
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne

	okoljski
	zmanjšana količina 
nevarnih snovi
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne

	okoljski
	jasna dokumentacija 
o blagu
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne

	družbeni
	spoštovanje zdravja in varnosti delavcev
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne

	kakovostni
	zanesljiva dobava in 
oskrba
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne

	kakovostni
	postopek v primeru neskladnosti
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne
	☐ Da ☐ Ne


Odločitev o skladnosti:
1. Ponudba A: Skladna ali neskladna? Zakaj? _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Ponudba B: Skladna ali neskladna? Zakaj? _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Ponudba C: Skladna ali neskladna? Zakaj? _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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