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Vzorec razpisne dokumentacije
z možnimi rešitvami
Dobava kopirnega papirja

Številka razpisa: KP-2025-01
1. Naročnik
Občina Vzorčevo
Vzorčni trg 1 1, 12345 Vzorčevo
2. Vrsta postopka in vrednost naročila
Odprti postopek v skladu z Direktivo 2014/24/EU
Naročilo pod mejno vrednostjo – objava na ravni EU ni potrebna
Ocenjena vrednost naročila: približno 50.000 EUR neto
3. CPV-kode
30197630-1 – Papir za tiskanje in kopiranje
30199340-8 – Pakirani kopirni papir
4. Vrsta pogodbe
Okvirna pogodba z zavezujočo minimalno količino 20.000 paketov (vsak paket: 5 × 500 listov = 2.500 listov) belega kopirnega papirja DIN A4
Trajanje: 24 mesecev od podelitve naročila
Enkratna možnost podaljšanja za nadaljnjih 12 mesecev
Dobava na odpoklic
Delne ponudbe, variante in razdelitev na serije: niso dovoljene

5. Tehnične specifikacije
	Funkcija
	Zahteva

	Blago
	Kopirni papir, bel, brez premaza, brez lesa

	Format 
	DIN A4 (210 × 297 mm)

	Gramatura
	80 g/m² (± 5 %)

	Delež recikliranega materiala
	Vsaj 95 % surovine za vlakna mora predstavljati recikliran papir.

	Belilo
	Če je papir beljen, v procesu ne sme biti uporabljen klor (PCF).

	Profil papirja
	Papir mora imeti veljaven „profil papirja“.

	Mejne vrednosti za emisije v profilu papirja

	Mejne vrednosti za emisije [v kg/t papirja]:
CSB: 4,4 kg/t
AOX: 0,07 kg/t
SO2: 0,65 kg/t
NOx: 1,2 kg/t
CO2 fossil: 1.100 kg/t

	Svetlost
	≥ 90 %

	Debelina
	≥ 100 µm

	Stopnja beline CIE
	≥ 150

	Opaciteta
	≥ 90 %

	Vsebnost vlage
	4,0 – 5,5

	Površina
	Gladka, z malo prahu, primerna za laserski tisk, brizgalni tisk in kopiranje (enostransko in obojestransko)

	Pakiranje
	500 listov na paket, 5 paketov na karton, dostava na paletah

	Čas dostave
	Največ 10 delovnih dni po naročilu

	Kraj dostave
	Centralno skladišče + največ 10 dodatnih naslovov znotraj občine

	Pogoji dostave
	Dostava s carinjenjem, vključno z raztovarjanjem




6. Izbirni kriteriji
(a) Osebna zanesljivost
· Izjava o neobstoju razlogov za izključitev
· Aktualni izpisek iz trgovinskega registra/registra družb (ne starejši od 3 mesecev) 
(b) Gospodarska in finančna sposobnost
· Letni promet v veleprodaji papirja v višini najmanj 50.000 € v zadnjih 3 letih
· Zavarovanje civilne odgovornosti z minimalnim kritjem 500.000 EUR 
(c) Tehnična zmogljivost
· Najmanj 3 reference o primerljivih dobavah javnim organom (v zadnjih 3 letih)
· Dokazilo o zadostnih skladiščnih in logističnih zmogljivostih 
(d) Druge izjave in potrdila
· Potrdilo o plačanih davkih in prispevkih za socialno varnost
· Sistem okoljskega upravljanja: ponudnik mora za proizvodno lokacijo papirja, ki bo dobavljen v okviru naročila, dokazati sistem okoljskega upravljanja
7. Merila za oddajo naročila
Ekonomsko najugodnejša ponudba:
	Merilo za oddajo naročila
	Ponderiranje

	Cena
	80 %

	Odzivni čas / čas dostave
Primer točkovanja za čas dostave:
Dostava v 24 urah po naročilu: 20 točk
Dostava v 48 urah po naročilu: 10 točk
Dostava v 78 urah po naročilu: 5 točk
	20 %


8. Pogodbeni pogoji
· Minimalna količina naročila: 20 kartonov
· Brezplačno vračilo/odvoz palet
· Elektronsko izstavljanje računov
· Zamudne obresti: 0,5 % za vsak začeti teden zamude, največ 8 % vrednosti naročila
· Plačilo: 30 dni


9. Roki in oddaja ponudb
· Rok za oddajo: 15. julij 2025, ob 12:00
· Predložitev: izključno v elektronski obliki prek nabavne platforme eSourcing
· Veljavnost ponudbe: najmanj 60 koledarskih dni
· Jezik: slovenski
10. Obvezne priloge k razpisu
· Enotni evropski dokument v zvezi z oddajo javnega naročila (ESPD)
· Izpolnjen cenik
· Tehnični podatkovni list
· Veljaven okoljski certifikat (Znak EU za okolje / Modri angel / Avstrijski znak za okolje)
· Seznam referenc (vsaj 3 reference)
· Dokazilo o skladiščnih/logističnih zmogljivostih
· Dokazilo o zavarovanju odgovornosti podjetja
· Izjava o spoštovanju kolektivnih pogodb in minimalne plače (če je potrebno)
11. Kontakt in pravna sredstva
Kontaktna oseba: gospa Anna Muster
E-pošta: procurement@vzorcnavas.eu
Pravna sredstva: zahteva za pregled s strani pristojnega organa za oddajo javnih naročil
Vzorčevo, 15. junij 2026
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